Raciechowice: Swiadczenie ustug koordynowania
oraz monitorowania projektu OBECNI W SIECI - Internet socjalny
dla mieszkancéw gminy Raciechowice
Numer ogtoszenia: 230390 - 2011; data zamieszczenia: 04.08.2011
OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU - ustugi

Zamieszczanie ogltoszenia: obowigzkowe.
Ogtoszenie dotyczy: zamowienia publicznego.

SEKCJA I: ZAMAWIAJACY

I. 1) NAZWA | ADRES: Urzad Gminy , 277, 32-415 Raciechowice, woj. matopolskie, tel. 012 3725201,
faks 012 3725200.

e Adres strony internetowej zamawiajacego: www.raciechowice.pl

I. 2) RODZAJ ZAMAWIAJACEGO: Administracja samorzgadowa.

SEKCJA II: PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

I.1) OKRESLENIE PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1.1.1) Nazwa nadana zaméwieniu przez zamawiajacego: Swiadczenie ustug koordynowania oraz
monitorowania projektu OBECNI W SIECI - Internet socjalny dla mieszkancéw gminy Raciechowice.
11.1.2) Rodzaj zamoéwienia: ustugi.

11.1.3) Okreslenie przedmiotu oraz wielkosci lub zakresu zamoéwienia: Przedmiotem zamdwienia
jest: Swiadczenie ustug koordynowania oraz monitorowania projektu OBECNI W SIECI - Internet
socjalny dla mieszkahncow gminy Raciechowice realizowanego w ramach Programu Operacyjnego
Innowacyjna Gospodarka dziatania 8.3 Przeciw dziatanie wykluczeniu cyfrowemu- elnclusion osi
priorytetowej 8. Spoteczenstwo informacyjne - zwiekszenie innowacyjnosci gospodarki. Programu
Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka 2007 - 2013. Do zadan Koordynatora bedzie nalezato w
szczegolnosci: 1. Koordynowanie zakresu merytorycznego i organizacyjnego dziatan projektu
OBECNI W SIECI - Internet socjalny dla mieszkahcdéw gminy Raciechowice w ramach PO IG, Dz.8.3.
2. Koordynacja dziatan i nadzoér nad praca zespotu roboczego do zarzadzania Projektem. 3. Wsparcie
merytoryczne zespotu roboczego do zarzgdzania Projektem. 4. Koordynowanie i monitorowanie
przebiegu realizacji projektu w tym weryfikacja osiggania rezultatow i produktéw Projektu oraz
podejmowanie w uzgodnieniu z Zamawiajgcym srodkéw zaradczych w przypadku zagrozenia ich
osiggniecia w zatozonych ilosciach i terminach umownych. 5. Weryfikacja zgodnosci wydatkéw z
wydatkami zapisanymi we wniosku oraz ich kwalifikowania. 6. Prowadzenie, gromadzenie oraz
weryfikacja catosciowej dokumentacji zwigzanej z realizacjg Projektu. 7. Doradztwo technologiczne w
postepowaniach przetargowych na dostawy i ustugi oraz udziat w inwentaryzacjach. 8. Nadzér nad
catosciowq realizacjg projektu we wszystkich fazach jego realizacji. Nadzér nad prawidtowoscig
realizacji projektu pod wzgledem formalno-prawnym. 9. Dokonywanie rozliczen okresowych i
rozliczenia koncowego Projektu. 10. Nadzér nad spéjnoscia projektu w aspekcie zarzadzania
finansami zgodnie z harmonogramem i budzetem projektu. 11. Kontrola obowigzkéw promocyjnych i



informacyjnych zwigzanych z realizacjg projektu oraz ewentualne wsparcie merytoryczne Specjalisty
ds. marketingu i promocji. 12. Biezgca ocena stopnia zaawansowania projektu oraz informowanie
Zamawiajgcego o zagrozeniach zwigzanych z realizacjg formalnej strony projektu oraz ich czescig
finansowa. 13. Przygotowywanie i biezgca realizacja uméw uzyczenia sprzetu komputerowego dla
beneficjentéw ostatecznych. 14. Biezaca korespondencja, kontakty z Wtadzg Wdrazajacg Programy
Europejskie, terminowe sporzadzanie dokumentéw na aktualnych wzorach. 15. Udzielanie wyjasnien
w zakresie realizacji Projektu oraz bezposrednia wspotpraca z instytucjami przeprowadzajgcymi
kontrole. 16. Przygotowywanie ewentualnych propozycji zmian harmonogramu rzeczowo-
finansowego. 17. Przekazanie Zamawiajgcemu po rozliczeniu Projektu wszystkich dokumentéw
zwigzanych z realizacjg Projektu w wersji papierowe;j i elektronicznej - na nosniku CD oraz e-mailem.
18. Wykonywanie wszystkich czynnosci i prac w biezgcej wspétpracy z odpowiednimi merytorycznymi
komadrkami organizacyjnymi Urzedu Gminy w Raciechowicach. 19. Przybycie na kazde wezwanie
Zamawiajgcego na miejsce realizowania projektu, niezaleznie od ilosci odbytych wizytacji. 3. Do
obowigzkéw osoby ds. monitorowania projektu nalezy: 1) Wykonywanie zadah zwigzanych z
monitorowaniem Projektu OBECNI W SIECI - Internet socjalny dla mieszkancéw gminy Raciechowice
w ramach PO IG, Dz.8.3 zgodnie z wytycznymi i umowa o dofinansowanie. 2) Raportowanie do
Zamawiajgcego postepow realizacji wszystkich etapow projektu w tym z osiggania produktéw i
rezultatow projektu - rzeczowe i finansowe w cyklu miesiecznym i kwartalnym. 3) Dokonywanie analizy
wykorzystania srodkéw finansowych i biezace informowanie Zamawiajacego o ewentualnych
zagrozeniach w realizacji projektu w stosunku do harmonogramu. 4) Wspotpraca z osobami po stronie
Zamawiajgcego przygotowujacymi dane do sporzadzenia wnioskow o ptatnos¢ oraz pomoc w
sporzgdzeniu wnioskow o ptatno$¢ (w zakresie finansowym, rzeczowym i wktadu wtasnego). 5)
Wsparcie Koordynatora Projektu w realizacji terminowego, wiasciwego i zgodnego z przepisami
monitorowania i wydatkowania srodkéw finansowych projektu. 6) Wspétpraca, konsultacja i wymiana
informacji z osobami zaangazowanymi w realizacje Projektu. 7) Wnioskowanie do Koordynatora
Projektu w sprawie zmian w budzecie projektu oraz zmian do obowigzujgcych procedur wewnetrznych
urzedu. 8) Przybycie na kazde wezwanie Zamawiajacego na miejsce realizowania projektu,
niezaleznie od ilosci odbytych wizytacji.

11.1.4) Czy przewiduje sie udzielenie zaméwien uzupetniajacych: nie.

11.1.5) Wspolny Stownik Zamoéwien (CPV): 79.42.10.00-1, 75.11.21.00-5.

11.1.6) Czy dopuszcza sie ztozenie oferty czesciowej: nie.

1.1.7) Czy dopuszcza sie zlozenie oferty wariantowej: nie.

1.2) CZAS TRWANIA ZAMOWIENIA LUB TERMIN WYKONANIA: Zakonczenie: 30.06.2012.

SEKCJA lIl: INFORMACJE O CHARAKTERZE PRAWNYM, EKONOMICZNYM,
FINANSOWYM | TECHNICZNYM

lll.1) WADIUM
Informacja na temat wadium: Zamawiajacy nie zada wniesienia wadium
lll.2) ZALICZKI

e Czy przewiduje sie udzielenie zaliczek na poczet wykonania zamoéwienia: nie

1l1.3) WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY
SPELNIANIA TYCH WARUNKOW



e 1Il.3.2) Wiedza i doswiadczenie

Opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego warunku

(¢]

Zamawiajacy uzna ten warunek za spetniony jesli wykonawca wykaze iz w okresie ostatnich
trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci
jest krotszy - w tym okresie wykonat co najmniej 2 ustugi polegajace na zarzadzaniu
projektami z zakresu spoteczenstwa informacyjnego (informatycznego) wspétfinansowanymi
ze $rodkdw unijnych na rzecz administracji publicznej, o wartosci projektu co najmniej 80
000,00 z

e 1il.3.4) Osoby zdolne do wykonania zaméwienia

Opis

(¢]

sposobu dokonywania oceny spetniania tego warunku

Zamawiajacy uzna ten warunek za spetniony jesli wykonawca udostepni: 2 osoby
posiadajace nastepujace kwalifikacje: wyksztatcenie wyzsze, co najmniej 2 lata
doswiadczenia zawodowego w pracy na stanowisku zwigzanym z funduszami UE oraz
ukonczone co najmniej jedno szkolenie/kurs lub studia (studia podyplomowe) w zakresie
zarzadzania projektami. Dla koordynatora projektu wymagane jest posiadanie certyfikatu z
zakresu zarzgdzania projektami np. PRINCE2 FUNDATION, IPMA lub innego
rownowaznego

l11.4) INFORMACJA O OSWIADCZENIACH LUB DOKUMENTACH, JAKIE MAJA DOSTARCZYC
WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPELNIANIA WARUNKOW UDZIALU W
POSTEPOWANIU ORAZ NIEPODLEGANIA WYKLUCZENIU NA PODSTAWIE ART. 24 UST. 1

USTAWY

e lll.4.1) W zakresie wykazania spetniania przez wykonawce warunkoéw, o ktérych mowa w
art. 22 ust. 1 ustawy, oproécz oswiadczenia o spetnieniu warunkéw udziatu w
postepowaniu, nalezy przedtozyc¢:

wykaz wykonanych, a w przypadku swiadczen okresowych lub ciggtych réwniez
wykonywanych, dostaw lub ustug w zakresie niezbednym do wykazania spetniania
warunku wiedzy i doswiadczenia w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem
terminu skfadania ofert albo wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu, a
jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, z podaniem ich
wartosci, przedmiotu, dat wykonania i odbiorcow, oraz zatgczeniem dokumentu
potwierdzajacego, ze te dostawy lub ustugi zostaty wykonane lub sg wykonywane
nalezycie

o 111.4.2) W zakresie potwierdzenia niepodlegania wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1

ustawy, nalezy przediozy¢:

oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia

aktualny odpis z wtasciwego rejestru, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do
rejestru, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1
pkt 2 ustawy, wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu
skfadania wnioskdw o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu o udzielenie
zamoéwienia albo skfadania ofert, a w stosunku do osdéb fizycznych os$wiadczenie w
zakresie art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy



lll.7) Czy ogranicza si¢ mozliwos¢ ubiegania sie o zaméwienie publiczne tylko dla
wykonawcow, u ktorych ponad 50 % pracownikow stanowig osoby niepetnosprawne: nie

SEKCJA IV: PROCEDURA

IV.1) TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

IV.1.1) Tryb udzielenia zaméwienia: przetarg nieograniczony.

IV.2) KRYTERIA OCENY OFERT

IV.2.1) Kryteria oceny ofert: najnizsza cena.

IV.2.2) Czy przeprowadzona bedzie aukcja elektroniczna: nie.

IV.3) ZMIANA UMOWY

Czy przewiduje sie istotne zmiany postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty,
na podstawie ktérej dokonano wyboru wykonawcy: tak

Dopuszczalne zmiany postanowien umowy oraz okreslenie warunkéw zmian

1) Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢é dokonania zmian postanowien niniejszej umowy w
zakresie: a) terminu wykonania, w przypadku: - zaistnienia zdarzen uniemozliwiajgcych wykonanie
umowy z przyczyn niezaleznych od wykonawcy lub zamawiajgcego, udokumentowanych w sposoéb nie
budzacy zastrzezen, potwierdzonych protokolarnie. - gdy zajdzie koniecznos¢ wykonania ustug
dodatkowych niedajgcych sie przewidzie¢ na etapie sporzadzania oferty, b) w zakresie zmiany oséb
uprawnionych do realizacji zaméwienia, ¢) wynagrodzenia w przypadku ustawowej zmiany stawki
podatku od towaréw i ustug (VAT), d) wprowadzone zostaly dodatkowe wymagania dla projektow
wspoétfinansowanych z funduszy UE. 3) Warunkiem dokonania ww zmian jest ztozenie wniosku przez
strone inicjujgcg wraz z opisem i uzasadnieniem proponowanej zmiany. 4) W przypadku okreslonym
powyzej Wykonawca zobowigzany bedzie do zaproponowania osoby legitymujacej sie uprawnieniami
spetniajgcymi wymogi okreslone dla tych oséb, celem uzyskania akceptacji ze strony zamawiajacego.
5) Zmiana postanowieh zawartej umowy moze nastapi¢ wytacznie za zgodg obu stron wyrazong w
formie pisemnego aneksu pod rygorem niewaznosci

IV.4) INFORMACJE ADMINISTRACYJNE

IV.4.1) Adres strony internetowej, na ktérej jest dostepna specyfikacja istotnych warunkéw
zamowienia: www.raciechowice.pl

Specyfikacje istotnych warunkéw zamoéwienia mozna uzyskaé pod adresem: Urzad Gminy, 32-
415 Raciechowice 277, pok. nr 14.

IV.4.4) Termin skladania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu lub ofert:
12.08.2011 godzina 10:00, miejsce: Urzad Gminy, 32-415 Raciechowice 277, pok. nr 14.

IV.4.5) Termin zwigzania ofertq: okres w dniach: 30 (od ostatecznego terminu sktadania ofert).
IV.4.17) Czy przewiduje sie uniewaznienie postepowania o udzielenie zaméwienia, w przypadku
nieprzyznania srodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej oraz niepodlegajacych
zwrotowi Srodkéw z pomocy udzielonej przez panstwa cztonkowskie Europejskiego
Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA), ktére miaty by¢ przeznaczone na sfinansowanie
catosci lub czesci zaméwienia: nie



